BOR  KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

                                                                                                                                                                

	S.NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	01
	Dilekçe Başvurusu
	1-Adı Soyadı
2-İletişim Bilgileri
	1 hafta

	02


	Sıhhi Müesseselere Ruhsat  Verilmesi
	1-Başvuru beyan formu
2- İkametgâh
3- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar
4- Vaziyet planı veya kroki
5- Oda kayıt belgesi
6- Kat Mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi
7- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi
8- Ustalık belgesi
9- İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu
	30 gün

	03

	Umuma Açık Eğlence ve İstirahat Yerleri Ruhsatlarının Verilmesi
	1- Başvuru beyan formu
2- İkametgah
3- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar
4- Vaziyet planı veya kroki
5- Oda kayıt belgesi
6- Kat mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi
7- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi
8- Ustalık belgesi
9- İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu
10- Gerekirse Mesul Müdür Sözleşmesi 


	30 gün

	04

	Belediye Sınırları Dışında Numarataj Hizmetleri
	Dilekçe
Kimlik Fotokopisi
	                       30 Dakika


	
	
	
	

	05


	Ödemeler ve Teminatların İadesi
	İhalelerde alınan;

 Geçici teminatlar, ihala sonuçlandıktan sonra verilen dilekçeye istinaden 1 gün içinde. 
 Kesin teminatlar, gerekli belgelerin tamamlanmasından sonra (dilekçe-kesin kabul-sgk soğuk damgalı ilişiksiz belgesi- maliye borcu yoktur belgesi) 1 gün içinde. 

 Hak edişler, idaremize geldiğinde evraklar eksiksiz ise 1 gün içerisinde ödeme yapılır.


	                            1 Gün


 
	        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

	 
İlk Müracaat Yeri       :
 
İsim                :Mustafa GÖKAL
Unvan             :Özel İdare Müdür V.
Adres             :Hükümet Konağı/BOR
Tel.                 :3117109-

Faks               :3119109
 
 
 
	 
İkinci Müracaat Yeri:  
 
İsim       :Abdullah KÜÇÜK          
Unvan    :Bor  Kaymakamı
Adres  :Hükümet Konağı Bor         
Tel.                 :  31177871
Faks               :  3117216



